
Přijmeme pracovníka na pozici „Uživatelská podpora v IT“ 
 
Základní požadavky: 

- znalost MS Office (Word, Excel, PowerPoint) 
- základní znalosti práce s grafikou, tvorba pozvánek, přání apod. v Gimpu 

či Corelu 
- znalosti z administrace systémů Windows XP, 7, 8, 8.1, 10 (instalace, 

konfigurace, nastavení tiskáren, připojení do sítě, instalace uživatelských 
programů) 

- instalace a konfigurace sw (kancelářský sw, email klient apod.) 
- správa licencí 
- řešení oprav hw (PC, notebooky, dataprojektory, tablety, tiskárny) 
- výměny tonerů v tiskárnách 
- znalost programu Bakaláři vítána (není podmínkou) 
- objednávání spotřebního materiálu od dodavatelů (papíry, tonery) 
- podpora při školních akcích (focení apod.) 
- řešení výběrových řízení pro nákup hw 


